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OGGETTO: Prime disposizioni di servizio per l’avvio delle lezioni 

 

PRECONDIZIONI PER LA PRESENZA A LAVORO del personale 

Come più volte sottolineato si ricorda che  

 la precondizione per la presenza a scuola  è: 

a) l’assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 37.5°C 

anche nei tre giorni precedenti;  

b) non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 

c) non essere stati a contatto con persone positive, per quanto di propria conoscenza, negli 

ultimi 14 giorni. 

Tutto il personale entrerà dall’ingresso A sia nella sede centrale che nella sede succursale. 

TUTTO IL PERSONALE E’ TENUTO A MISURARE LA TEMPERATURA CORPOREA ATTRAVERSO I 

TERMOSCANNER PRESENTI AGLI INGRESSI DI CUI SOPRA e AD INDOSSARE LA MASCHERINA. 

I collaboratori scolastici incaricati secondo il piano di servizio previsto dal dsga dovranno presidiare gli ingressi  

degli allievi secondo il prospetto sotto riportato, controllare che la temperatura degli allievi  sia regolare, 

controllare l’igienizzazione delle mani e consegnare agli stessi la mascherina. 

All’uscita degli allievi dovranno vigilare tutte le uscite per controllare che tutto sia in regola. 

 

ORARI INGRESSO/USCITA SEDE CENTRALE FINO A COMPLETAMENTO ORGANICO 

PORTA DI ACCESSO E DI 
USCITA 

CLASSI CON 
ORARIO 
INGRESSO/USCITA 
8:00 /12:10 

CLASSI CON 
ORARIO 
INGRESSO/USCITA 
8:10 /12:20 

CLASSI CON 
ORARIO 
INGRESSO/USCITA 
8:20 /12:30 

A PRIMO PIANO 

Ingresso n°1 – principale 
 
 

1ª A 2ªA 2ªD 

1ª B 2ªB 2ªE 

1ª D 2ªC 2ªF 

  2ªG 
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B PIANO TERRA   - 

ingresso n° 2 

1ª C 3ªC ENO 4ªB ENO 

5ª ACC 3ªB SALA 4ªA SALA 

 4ªD ENO 5ªB ENO 

C PIANO TERRA   - 

ingresso n° 7 
3ªB ENO 3ªA SALA  

4ªB SALA 3ªARTIC.  

5ªPASTICCERIA   

 

 

ORARI INGRESSO/USCITA SEDE SUCCURSALE FINO A COMPLETAMENTO ORGANICO 

PORTA DI ACCESSO E DI 
USCITA 

CLASSI CON 
ORARIO 
INGRESSO/USCITA 
8:00 /12:10 

CLASSI CON 
ORARIO 
INGRESSO/USCITA 
8:10 /12:20 

A LATO DESTRO 

1ª E 3ªA ENO 

1ª F 3ªD ENO 

5ª A ENO 5 ªA SALA 

B LATO SINISTRO 

4ª A ENO 5ªC ENO 

4ª C ENO 5ªB SALA 

4ª ART.  

 

ORGANIZZAZIONE PRIMO GIORNO DI SCUOLA 
 
 

Solo per il PRIMO giorno di lezione, fermo restando gli ingressi e le uscite riportati sopra,si osserverà  il 

seguente orario: 

- TUTTE LE CLASSI PRIME: ingresso a scuola ore 8:00 – uscita dalla scuola ore 12:10 

- TUTTE LE CLASSI SECONDE E TERZE(solo i gruppi classe come previsto): ingresso a scuola 

ore 9:30 – uscita dalla scuola ore 12:20 

- TUTTE LE CLASSI QUARTE E QUINTE(solo i gruppi classe come previsto): ingresso a scuola 

ore 10:00 – uscita dalla scuola ore 12:30 
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Ai collaboratori non è consentito allontanarsi dal piano. Per le segnalazioni di servizio si può usare il telefono 

interno. I ragazzi diversamente abili, se necessario e con discrezione, devono essere accompagnati nelle loro 

aule.  

Non possono essere lasciati nel corridoio gli attrezzi da lavoro.Tutti i collaboratori devono indossare i camici e 

tutti i DPI prescritti. 

Naturalmente, anche durante le lezioni, i piani devono essere presidiati e non è consentito lasciare la propria 

postazione di servizio. 

Al cambio di docente in aula, la cattedra e la sedia debbono essere disinfettate con i prodotti in uso. 

Il Direttore dei S.G.A. controllerà che tutto si svolga come sopra e che le pulizie e sanificazione dei locali siano 

svolte secondo il disciplinare del 26 agosto 2020, prot. n°2947/1.4.b  e riferirà alla scrivente su eventuali 

disservizi.Eventuali disservizi dovranno essere  segnalati da tutto il personale, nell’ottica della collaborazione 

a tutela della salute prima di tutto degli allievi e poi di tutti noi. 

La Commissione Covid , le collaboratrici della scrivente e il responsabile della sede staccata , cortesemente, 

monitoreranno costantemente quanto previsto nei protocolli di sicurezza, nazionali e di istituto. 

I docenti in servizio presso la sede centrale firmeranno la presenza giornaliera con la propria penna alla 

reception e il primo giorno di servizio ritireranno nello stesso luogo anche le mascherine.I docenti in servizio 

presso la sede succursale dovranno invece firmare nella sala professori e ritirare le mascherine presso il banco 

situato all’ingresso.  

Tutti i docenti, come da contratto, devono essere a scuola 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni (CCNL all’art. 

29 comma 5) e accogliere in aula gli studenti.  

I docenti in ingresso nelle ore successive alla prima devono trovarsi in servizio 5 minuti prima dell’orario di 

servizio di docenza per rendere funzionale ed agevole il cambio classe ai docenti già in servizio.  

Tutte le regole di comportamento da adottare sono riportate nell’Integrazione al Regolamento di Istituto 

approvato nella seduta del Consiglio di Istituto del 25 settembre 2020, del n°233 e pubblicato sul sito web 

dell’Istituto. 

                  Tutte le procedure di sicurezza anticovid relative a questa istituzione scolastica sono riportate nel  

Disciplinare recante misure di prevenzione contenimento della diffusione del SARS-CoV-2 dell’I.I.S. “Aldo 

Moro” di Montesarchio redatto dal Comitato Covid, con dispositivo del 26 agosto 2020, prot. n°2947/1.4.b, 
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pubblicato sul sito all’Albo on line all’indirizzowww.ipssctamoro.edu.it  . 

                 Nella sezione del sito EMERGENZA COVID è possibile consultare la normativa vigente in materia. 

Sul sito della scuola, inoltre, nella SEZIONE PRIVACY è possibile prendere visione dell’ INFORMATIVA 

PRIVACY COVID-19  INERENTE LA PREVENZIONE DAL CONTAGIO COVID-19 E L’IMPLEMENTAZIONE 

DEI PROTOCOLLI DI SICUREZZA ANTI-CONTAGIO AI SENSI DELL’ART 1, N.7, LETT. D DEL DPCM 11 

MARZO 2020 

    Si riporta, di seguito, il prospetto di UBICAZIONE CLASSI/AULE SEDE CENTRALE E SUCCURSALE 

(ALLEGATO A) 

 
                                                                                                   IL  DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                   Maria Patrizia Fantasia 
                                                                                                                                                                Firma omessa ai sensi dell’art.3 del D.Lgs.n°39/93 
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                                                                                                                                             ALLEGATO A 
 

 
 
 
 
 

                                                                                               
 

CLASSE SEDE N° AULA PIANO CLASSE SEDE N° AULA PIANO 

1A CENTRALE CONVEGNI SECONDO 3D CUC SUCCURSALE LAB. INFORM  

1B CENTRALE 11 PRIMO 3A SALA CENTRALE 3 TERRA 

1C CENTRALE SALA RISTOR TERRA 3B SALA CENTRALE 12 PRIMO 

1D CENTRALE 12 BIS PRIMO 4A CUC SUCCURSALE 9  

1E SUCCURSALE 6  4B CUC CENTRALE 17 SECONDO 

1F SUCCURSALE 3/4  4C CUC SUCCURSALE 8  

2A CENTRALE 18 SECONDO 4D CUC CENTRALE 4 TERRA 

2B CENTRALE 19 SECONDO 4 ART.  SUCCURSALE 10  

2C CENTRALE 23 SECONDO 4A SALA CENTRALE 15 SECONDO 

2D CENTRALE 13 SECONDO 4B SALA CENTRALE 1 TERRA 

2E CENTRALE 10 PRIMO 5A CUC SUCCURSALE 1  

2F CENTRALE 14 SECONDO 5B CUC CENTRALE 21 SECONDO 

2G CENTRALE 16 SECONDO 5C CUC SUCCURSALE 12/13  

3 ART.  CENTRALE 5 TERRA 5 A SALA SUCCURSALE 7  

3A CUC SUCCURSALE 2  5 B SALA SUCCURSALE 11  

3B CUC CENTRALE 2 TERRA 5 PASTICC. CENTRALE 7 TERRA 

3C CUC CENTRALE 9 PRIMO 5 ACC. CENTRALE 8 TERRA 
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